
 

 

 
 
 

Microsoft Project – Nivel 1 (SP) 

Objetivos Didácticos 

Conocer las opciones básicas del entorno de Microsoft Project y el desarrollo completo de un proyecto 
básico. 
 

Requisitos/Audiencia 

Este curso está diseñado para usuarios con conocimientos en el entorno Windows que desean 
explorar las opciones básicas de MS Project. 
 

Duración 

1 jornada/8 horas 
 
 

Contenidos 

 
1. Comenzar con Microsoft Project 

1.1 El entorno de Microsoft Project  
1.2 Diferentes vistas de un proyecto 

 
2. Crear un nuevo Proyecto 

2.1 Definir las propiedades para el Proyecto  
2.2 Asignar un calendario 
2.3 Añadir tareas al Proyecto 
2.4 Introducir las estimaciones de duración de la tarea  
2.5 Agregar recursos al Proyecto 

 
3. Gestión de tareas en un Plan de proyecto 

3.1 Tarea resumen 
3.2 Vincular tareas dependientes  
3.3 Establecer hitos y plazos a las tareas  
3.4 Añadir notas a una tarea 
3.5 Agregar una tarea repetitiva 

 
4. Manejo de recursos en un Proyecto 

4.1 Crear calendario de recursos 
4.2 Asignar recursos a tareas 
4.3 Introducir costes por recursos 
4.4 Resolver conflictos de recursos 

 



 

 

5. Finalizar un Proyecto 
5.1 Acortar un proyecto utilizando la ruta crítica 
5.2 Establecer una línea base 
5 3 Imprimir un informe final del Proyecto 

 
 
 


